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ΠΠΑΑΡΡΑΑΡΡΤΤΗΗΜΜΑΑ  ΑΑ  

  

ΓΓεεννιικκοοίί  όόρροοιι  δδιιεεννέέρργγεειιααςς  ττοουυ  ΔΔιιααγγωωννιισσμμοούύ    
 
 
 

1.  Υποχρεωτικοί Όροι 
 

Όλοι οι περιεχόμενοι στην Πρόσκληση Υποβολής Προσφορών και στα σχετικά 
Παραρτήματα όροι και απαιτήσεις είναι υποχρεωτικοί για τους συμμετέχοντες στο 
διαγωνισμό. Εξαιρούνται μόνο τα σημεία, όπου ρητά αναφέρεται το αντίθετο (π.χ. 
επιθυμητό κλπ.). Προσφορές που παρουσιάζουν αποκλίσεις από τους υποχρεωτικούς 
όρους της Προκήρυξης θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
 

 
 

2.  Αντικείμενο του Έργου 
 

Αντικείμενο του προκηρυσσόμενου Έργου είναι  η παροχή υπηρεσιών φύλαξης των 
κτιριακών εγκαταστάσεων του Οργανισμού Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (ΟΒΙ) και η παροχή 
υπηρεσιών λήψης σημάτων από τον συναγερμό του ΟΒΙ. Οι υποψήφιοι υποχρεούνται να 
υποβάλλουν στον ΟΒΙ προσφορά για την παροχή υπηρεσιών φύλαξης των Κτιριακών 
Εγκαταστάσεων του ΟΒΙ για 24 ώρες την ημέρα, 7 ημέρες την εβδομάδα σε 8ωρες 
βάρδιες με φύλακες και  παροχή υπηρεσιών λήψης σημάτων από τον συναγερμό του ΟΒΙ 
σύμφωνα με τα περιγραφόμενα στο ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Β της Προκήρυξης. 
Ο ανάδοχος υποχρεούται να διαθέτει τα κατάλληλα μέσα και εξοπλισμό για την παροχή 
όλων των περιγραφόμενων στην παρούσα υπηρεσιών φύλαξης των κτιριακών 
εγκαταστάσεων του ΟΒΙ.  
 
Η επίσκεψη στο κτίριο για επίδειξη των αναφερομένων στην προκήρυξη χώρων θα γίνεται 
κατόπιν τηλεφωνικής επικοινωνίας με τον κ. Θ. Μπούκη (τηλ.: 210 6183 585).  
 
 

 
3.  Δικαίωμα Συμμετοχής 
 

3.1. Δικαίωμα συμμετοχής στο διαγωνισμό έχει κάθε ενδιαφερόμενος, που 
παρέχει νόμιμα υπηρεσίες φύλαξης και λήψης σημάτων μέσω Κέντρου 
Ελέγχου και κατέχει την σχετική άδεια λειτουργίας επιχείρησης παροχής 
υπηρεσιών φύλαξης και άδεια εγκατάστασης και εκμετάλλευσης ειδικού 

ραδιοδικτύου Α’ Κατηγορίας, σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, η οποία να  
ισχύει για την περιοχή της Αθήνας, ή δικτύου TETRA. 
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4.  Υποχρεώσεις σχετικά με τη Σύνταξη και την Υποβολή    
     Προσφορών  

 
 

4.1.Τρόπος Σύνταξης των Προσφορών 
 
Οι προσφορές πρέπει: 

 

4.1.1. Να έχουν συνταχθεί στην Ελληνική γλώσσα, με εξαίρεση τους τεχνικούς 
όρους που μπορούν να αναφέρονται και στην Αγγλική, και αν αυτοί δεν 
μπορούν να αποδοθούν στην Ελληνική, θα αναφέρονται μόνο στην Αγγλική. 
Τα εγχειρίδια που θα συνοδεύουν ενδεχομένως την προσφορά, μπορούν να 
υποβάλλονται στην Αγγλική γλώσσα. Στην περίπτωση που η απόδοση 
τεχνικού όρου  στην Αγγλική διαφέρει της απόδοσής του στην Ελληνική, 
υπερισχύει ο αγγλικός όρος.  

 
4.1.2. Να φέρουν την υπογραφή του υποψηφίου. 

 
4.1.3. Να αναφέρονται τόσο στο σύνολο των υπηρεσιών όσο και στις επιμέρους 

υπηρεσίες λήψης σημάτων μέσω Κέντρου Ελέγχου. Η γενική συνολική τιμή 
της προσφοράς θα γράφεται ολογράφως και αριθμητικά. 

 
4.1.4. Να αναφέρονται στο σύνολο του έργου. Προσφορά που αναφέρεται σε μέρος 

μόνο του έργου, χωρίς να προκύπτει το συνολικό κόστος όλων των 
παρεχομένων υπηρεσιών, δεν εξετάζεται και απορρίπτεται ως απαράδεκτη.  

 
4.2.   Τρόπος Υποβολής των Προσφορών  

 
4.2.1. Ο φάκελος με την προσφορά θα πρέπει να κατατεθεί  σφραγισμένος με την 

ένδειξη: 
 

 
ΠΡΟΣΦΟΡΑ  ΓΙΑ ΤΟ ΕΡΓΟ 

“ ΦΥΛΑΞΗ ΤΩΝ ΚΤΙΡΙΑΚΩΝ ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΩΝ ΤΟΥ ΟΒΙ” 
  

Στο φάκελο πρέπει να αναγράφεται το όνομα/επωνυμία του υποψηφίου.   

 
Ο φάκελος της κάθε προσφοράς περιέχει Τεχνική και Οικονομική 
Προσφορά καθώς και όλα τα απαιτούμενα συνοδευτικά έγγραφα της 
προσφοράς. 

Οι προσφορές όσων μετέχουν στον διαγωνισμό πρέπει να κατατεθούν ή να 
αποσταλούν στην Επιτροπή Διενέργειας του Διαγωνισμού μέχρι την ημέρα 
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και ώρα διεξαγωγής του διαγωνισμού που αναφέρει η προκήρυξη.  
 

Οι προσφορές μπορούν να υποβάλλονται ή να αποστέλλονται με 
οποιονδήποτε τρόπο στον Οργανισμό Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (ΟΒΙ), οδός 
Γιάννη Σταυρουλάκη 5 (πρώην Παντανάσσης), 151 25 Παράδεισος 
Αμαρουσίου, (Γενικό Πρωτόκολλο, ισόγειο), όπου θα παραλαμβάνονται με 
απόδειξη μέχρι την προκαθορισμένη ημερομηνία και ώρα.  
 
Μετά την ημερομηνία και ώρα που αναφέρεται στην προκήρυξη, δεν θα 
γίνονται δεκτές προσφορές και δεν θα λαμβάνονται υπόψη. 
 

 
 

4.3. Έγγραφα και πιστοποιητικά που απαιτείται να συνοδεύουν την προσφορά : 
 

  Οι προσφορές συνοδεύονται υποχρεωτικά από : 
 

 Κατάλογο Οργανισμών ή Εταιρειών για τις οποίες έχει εκτελεσθεί αντίστοιχο 
έργο (Επωνυμία, Διεύθυνση, Τηλέφωνο) συνοδευόμενο από πιστοποιητικό 
ορθής εκτέλεσης . 

 Αντίγραφο ισολογισμών των τελευταίων τριών (3) ετών απ’ όπου προκύπτει 
η οικονομική κατάσταση της επιχείρησης. 

 Δήλωση για το ύψος του κύκλου εργασιών του υποψηφίου των τελευταίων 
τριών (3) ετών στον τομέα της φύλαξης κτιριακών εγκαταστάσεων. 

 Ακριβές αντίγραφο αδείας λειτουργίας επιχείρησης παροχής υπηρεσιών 
φύλαξης σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 2518/97 σε ισχύ τουλάχιστον από 
τριετίας. 

 Υπεύθυνη δήλωση στην οποία θα δηλώνεται η δύναμη του ένστολου 
προσωπικού που διαθέτει εμπειρία φύλαξης και εποπτείας μεγάλων 
εγκαταστάσεων και ότι το προσωπικό διαθέτει την απαιτούμενη εκ του Ν. 
2518/97 άδεια εργασίας.  

 Υποβολή καταστάσεων επιθεωρήσεων εργασίας, και υποβολή της 
Αναλυτικής Περιοδικής Δήλωσης (Α.Π.Δ.) τελευταίας περιόδου. 

 Πιστοποιητικό ISO της σειράς 9000 από πιστοποιημένο Οργανισμό για τις 
παρεχόμενες υπηρεσίες φύλαξης. 

 Άδεια εγκατάστασης και εκμετάλλευσης ειδικού ραδιοδικτύου Α’ Κατηγορίας, 
σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις, η οποία να ισχύει για την περιοχή της 
Αθήνας ή άδεια λειτουργίας δικτύου TETRA.  

 Περιγραφή τρόπου υλοποίησης του έργου. 

 Εγγυητική Επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στην Παράγραφο 9 «Εγγυητικές Επιστολές» της παρούσας και το 
Παράρτημα Γ της  Προκήρυξης 

 Υπεύθυνη Δήλωση του υποψηφίου περί συμμόρφωσής του με τους όρους 
της ισχύουσας εργατικής νομοθεσίας.  

 Υπεύθυνη Δήλωση σχετικά με την ασφάλιση του συνόλου του 
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απασχολούμενου προσωπικού, καθώς και το φορέα ασφάλισης αυτού. 

 Δήλωση αποδοχής της υποχρέωσης του αναδόχου να ενημερώνει εγγράφως 
τον ΟΒΙ για τα άτομα που απασχολούνται στο κτίριο του ΟΒΙ κατά τη 
διάρκεια του έργου. 

 Υπεύθυνη Δήλωση περί αποδοχής του συνόλου των όρων  της Προκήρυξης. 

 
Προαιρετικά, προσκομίζονται στοιχεία που, κατά την κρίση του υποψηφίου, 
αποδεικνύουν την εμπειρία του ή είναι απαραίτητα για να σχηματιστεί η εικόνα της 
επιχείρησής του. 

 
Η προσφορά απορρίπτεται όταν υπάρχουν σ’ αυτή διορθώσεις, που την καθιστούν 
ασαφή κατά την κρίση της Επιτροπής. 
 
Αντιπροσφορές ή εναλλακτικές προσφορές δεν θα γίνουν δεκτές.  
 
Οι προσφορές πρέπει να περιλαμβάνουν υπηρεσίες φύλαξης και λήψης σημάτων 
από το Συναγερμό του ΟΒΙ. Για το λόγο αυτό, τμηματικές προσφορές δεν θα γίνουν 
δεκτές. 
 

4.4.  Τιμές: 
 

Οι τιμές δίνονται υποχρεωτικά σε ΕΥΡΩ και περιλαμβάνουν όλες τις επιβαρύνσεις, 
εκτός Φ.Π.Α. 
 
Προσφορές που δεν δίνουν τις τιμές σε ΕΥΡΩ ή καθορίζουν σχέση ΕΥΡΩ προς 
ξένο νόμισμα, θα απορρίπτονται ως απαράδεκτες. 
 
Οι τιμές των προσφορών δεν υπόκεινται σε μεταβολή κατά την διάρκεια ισχύος της 
προσφοράς και σε τυχόν παράτασή της. 
 
Ο ΦΠΑ που επιβαρύνει την τιμή της προσφερόμενης υπηρεσίας σε ποσοστό επί τοις 
εκατό (%) και σε ποσό, θα αναγράφεται ρητά στην προσφορά, αλλά δε θα 
περιλαμβάνεται στην κύρια τιμή. Σε περίπτωση που αναφέρεται εσφαλμένος ΦΠΑ, 
θα διορθώνεται από την Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού.  
 
Για τη σύγκριση των προσφορών θα ληφθεί υπόψη η τιμή χωρίς ΦΠΑ. 

 
Εφόσον δεν προκύπτει με σαφήνεια η προσφερόμενη τιμή, οι προσφορές θα 
απορρίπτονται ως απαράδεκτες. Ενδεχόμενες μειώσεις τιμών ή εκπτώσεις 
αναφέρονται υποχρεωτικά στις προσφορές. 

 
Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τους υποψήφιους για τρεις (3) μήνες από την 
επόμενη ημέρα της διενέργειας του διαγωνισμού. 

 
 
Εάν η όλη διαδικασία καθυστερήσει και προκύψει θέμα παράτασης της ισχύος των 
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προσφορών, η Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού διατηρεί το δικαίωμα να παρατείνει 
μονομερώς το χρόνο ισχύος των προσφορών για ένα (1) ακόμα μήνα, αφού ειδοποιήσει 
εγγράφως τους συμμετέχοντες.  

 
Η ανακοίνωση της κατακύρωσης του διαγωνισμού στον υποψήφιο μπορεί να γίνει και 
μετά τη λήξη της ισχύος της προσφοράς, δεσμεύει όμως τον υποψήφιο μόνον εφόσον 
αυτός το αποδεχθεί. 
 
 

5.  Ματαίωση ή Αναβολή ή Ακύρωση του Διαγωνισμού, Κήρυξη 
του Διαγωνισμού ως Άγονου: 

 
Ο ΟΒΙ δικαιούται να ματαιώσει, να αναβάλει  ή να ακυρώσει τον διαγωνισμό για σπουδαίο 
λόγο, σε οποιοδήποτε στάδιο και χρόνο μέχρι την κατακύρωσή του, ή να τον κηρύξει 
άγονο κατά την ανέλεγκτη κρίση του.  
 
Σε κάθε περίπτωση, ο ΟΒΙ δεν έχει ευθύνη ή υποχρέωση να αποζημιώσει τους 
συμμετέχοντες στο διαγωνισμό για οποιαδήποτε δαπάνη ή ζημιά που θα έχουν τυχόν 
υποστεί για την προετοιμασία και υποβολή της προσφοράς τους.  
 
 

6.  Αξιολόγηση, Αποτέλεσμα, Κατακύρωση Διαγωνισμού 
 

Η αξιολόγηση των προσφορών γίνεται από την Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού. 
Αρχικά ελέγχονται οι προσφορές ως προς το αν ικανοποιούν τους όρους της προκήρυξης 
και απορρίπτονται όσες δεν τους πληρούν. 
 
Στη συνέχεια, οι προσφορές αξιολογούνται από οικονομική πλευρά, με κριτήριο την 
χαμηλότερη για τον ΟΒΙ προσφορά. 

 
Η Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού καταρτίζει στη συνέχεια πίνακα κατάταξης που 
περιλαμβάνει: 
α. Το όνομα κάθε υποψηφίου 
β. την “Τελική Κατάταξη” κάθε υποψηφίου κατά αύξουσα σειρά. 

 
Η Επιτροπή Διενέργειας Διαγωνισμού υποβάλλει αιτιολογημένη εισήγηση στο Γενικό 
Διευθυντή του ΟΒΙ με την χαμηλότερη προσφορά για τον ΟΒΙ. 
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7.  Κατάρτιση της Σύμβασης- Κυρώσεις από Αθέτηση του   
     Υποψηφίου 

 
Με την επιλογή του αναδόχου του έργου θα υπογραφεί σύμβαση διάρκειας ενός (1) 
έτους.   
 
Πριν την υπογραφή της σύμβασης, ο ανάδοχος υποχρεούται, επί ποινή αποκλεισμού, να 
προσκομίσει στον Οργανισμό Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας τα δικαιολογητικά και 
νομιμοποιητικά έγγραφα, που αναφέρονται αναλυτικά στο Παράρτημα Γ της προκήρυξης. 
 
Στη Σύμβαση που θα υπογραφεί, θα περιληφθούν : 
 
α. Οι όροι που αναφέρονται στην Προκήρυξη και τα Παραρτήματά της. 
β. Κάθε τι που αναφέρεται στην προσφορά πλέον των ζητουμένων. 
 
Ο υποψήφιος που δεν θα προσέλθει για την υπογραφή της σύμβασης μέσα στην 
προθεσμία που του ορίστηκε από την κατακύρωση του διαγωνισμού, κηρύσσεται 
έκπτωτος και χάνει κάθε δικαίωμα που απορρέει από αυτή, εκτός αν η καθυστέρηση 
οφείλεται στον ΟΒΙ ή σε ανωτέρα βία.  Στην περίπτωση έκπτωσης του υποψηφίου, η 
εγγυητική επιστολή καταπίπτει υπέρ του ΟΒΙ. 
 
Σε περίπτωση έκπτωσης υποψηφίου, ο Οργανισμός Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας δύναται να 
συνάψει σύμβαση με τον αμέσως επόμενο υποψήφιο στον πίνακα κατάταξης, είτε να 
προκηρύξει νέο διαγωνισμό. Κάθε άμεση προκαλούμενη ζημιά του Οργανισμού 
Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας που θα προκύψει, καταλογίζεται σε βάρος του έκπτωτου 
υποψηφίου.  

 
 

8. Εγγυητικές επιστολές 
 
8.1 Εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό.  
 
Ο Υποψήφιος είναι υποχρεωμένος, επί ποινή αποκλεισμού, να καταθέσει μαζί με την 
προσφορά του εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό ύψους € 1.000 χωρίς 
ΦΠΑ, με χρόνο ισχύος μεγαλύτερο κατά ένα (1) μήνα του χρόνου ισχύος της προσφοράς, 
όπως αυτός ορίζεται ανωτέρω.  
 
Η εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό εκδίδεται σύμφωνα με τα οριζόμενα 
στο Παράρτημα Γ. 
 
Η εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό θα κάνει ρητή μνεία στο αντικείμενο 
του έργου της σύμβασης. 
 
Η εγγυητική επιστολή συμμετοχής στον Διαγωνισμό που αφορά τον Υποψήφιο στον 
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οποίο κατακυρώθηκε ο Διαγωνισμός, επιστρέφεται μετά την κατάθεση της 
προβλεπόμενης εγγυητικής επιστολής καλής εκτέλεσης της σύμβασης και μέσα σε πέντε 
(5) ημέρες από την υπογραφή της σύμβασης. Οι εγγυητικές επιστολές συμμετοχής στον 
Διαγωνισμό των υπολοίπων Υποψηφίων που έλαβαν μέρος στον Διαγωνισμό 
επιστρέφονται μέσα σε πέντε (5) ημέρες από την υπογραφή της σύμβασης. 
 
8.2 Εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης 
 
Ο Υποψήφιος στον οποίο θα γίνει η κατακύρωση είναι υποχρεωμένος να καταθέσει 
εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης, το ύψος της οποίας αντιστοιχεί σε 
ποσοστό 10% της συνολικής συμβατικής αξίας, χωρίς τον ΦΠΑ, με χρόνο ισχύος 
μεγαλύτερο κατά δύο (2) μήνες από το συμβατικό χρόνο λήξης. 
 
Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης κατατίθεται πριν ή κατά την 
υπογραφή της σύμβασης και εκδίδεται σύμφωνα με τα οριζόμενα στο Παράρτημα Γ. 
 
Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης θα κάνει ρητή μνεία στο αντικείμενο 
του έργου της σύμβασης. 
 
Η εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης της σύμβασης επιστρέφεται μετά τη λήξη του 
έργου. 
 
9.3 Σε περίπτωση ένωσης ή κοινοπραξίας ή ομίλου επιχειρήσεων προμηθευτών, οι 
εγγυητικές επιστολές περιλαμβάνουν και τον όρο ότι η εγγύηση καλύπτει τις υποχρεώσεις 
όλων των μελών της ένωσης ή της κοινοπραξίας ή του ομίλου επιχειρήσεων. 
 
 

 
9.  Πληρωμή 
 
Ο τρόπος πληρωμής είναι «τοις μετρητοίς». Η πληρωμή  της αμοιβής γίνεται  τμηματικά 
σε δώδεκα ισόποσες μηνιαίες δόσεις. Πληρωμές πραγματοποιούνται μέχρι το τέλος του 
επόμενου μήνα από την ημερομηνία υποβολής του τιμολογίου που εκδίδεται σύμφωνα με 
την προσφορά που έγινε δεκτή και περιέχεται στην υπογεγραμμένη σύμβαση μεταξύ των 
συμβαλλομένων μερών. 

 


